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МОЖЛИВОСТІ NOTION ДЛЯ ОРГАНІЗАЦІЇ ТА СУПРОВОДУ 

ПРОЄКТНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ 

У сучасному світі проєктна діяльність відіграє ключову роль у різних 

сферах, включаючи освіту, бізнес, науку та технології. Ефективне управління 

проєктами потребує гнучких і потужних цифрових інструментів, що 

дозволяють організовувати робочі процеси, зберігати та обробляти 

інформацію, координувати командну роботу. Одним із таких інструментів є 

платформа Notion, яка поєднує функціональність текстового редактора, бази 

даних, календаря та менеджера завдань.  

Аналізуючи можливості використання платформи Notion в освітньому 

процесі науковці описують платформу Notion як ефективний інструмент для 

управління навчальними матеріалами, координації освітніми завданнями та 

підтримки спільної роботи здобувачів освіти і викладачів, приділяючи 

особливу увагу інтеграції Notion в освітній процес в умовах дистанційного та 

змішаного навчання [4]. 

Notion є багатофункціональним середовищем для роботи з інформацією, 

яке дозволяє користувачам створювати та налаштовувати робочі простори 

відповідно до власних потреб. До основних переваг Notion варто віднести: 

гнучкість у структурі даних, що полягає у можливості створення баз даних, 

дощок Kanban, календарів та списків завдань; підтримку інтеграції з Google 

Drive [3], Slack [1], Trello [2] та іншими інструментами; забезпечення спільного 

https://orcid.org/0000-0001-9330-5185
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редагування документів та керування доступом; мультиплатформність; 

використання шаблонів і зв’язків між базами даних для спрощення управління 

проєктами. 

Використання Notion у проєктній діяльності базується на створенні 

ефективної структури робочого простору. Першим кроком є створення окремої 

бази для проєкту, що містить так основні розділи: 

 Опис проєкту, де розміщується загальна інформація, цілі, очікувані 

результати. 

 Завдання та підзадачі, що включає перелік робіт із зазначенням 

дедлайнів і відповідальних осіб. 

 Матеріали та ресурси, як-от документи, дослідження, презентації. 

 Комунікація, де містяться нотатки з нарад, рішення, коментарі учасників. 

Також Notion дозволяє створювати бази даних у форматі таблиць, що 

використовуються для: відстеження прогресу (використання фільтрів і тегів 

для контролю виконання завдань), розподілу обов’язків (визначення ролей і 

відповідальності кожного учасника), збереження важливої інформації 

(можливість додавати файли, посилання та коментарі до записів). 

Для покращення управління проєктом у Notion можна використовувати 

засоби візуалізації процесів. Зокрема, це можуть бути Kanban-дошки, для 

організації завдань у форматі «заплановано – у процесі – виконано», календарі 

для планування дедлайнів та подій, графіки та діаграми для аналізу виконання 

завдань. 

Підтримка та управління проєктами вимагають постійного оновлення 

інформації та комунікації в команді. Наразі Notion дозволяє автоматизувати 

оновлення статусів завдань за допомогою використання шаблонів і формул для 

автоматичного змінення даних. Також сервіс допомагає організовувати 

зворотний зв’язок використовуючи коментарі та історії змін у документах. І 

нарешті зберігати історію проєкту архівуванням завершених завдань та 

збереженням всіх записів. 

Таким чином, застосування Notion дає змогу оптимізувати час роботи 

завдяки швидкому доступу до всіх необхідних даних, підвищити ефективність 

співпраці за рахунок можливості спільного редагування та коментування, 

гнучко адаптуватися до змін, зменшити використання сторонніх інструментів, 

адже універсальність платформи дозволяє об’єднати різні аспекти управління 

проєктами в одному просторі. 

Отже, використання Notion для організації та супроводу проєктної 

діяльності є ефективним рішенням для команд і окремих фахівців. Завдяки 

своїй багатофункціональності, інтеграції з іншими сервісами та можливості 

гнучкого налаштування, Notion забезпечує зручний інструментарій для 

управління проєктами будь-якої складності. Його впровадження дозволяє 

покращити координацію команди, підвищити продуктивність роботи та 

оптимізувати процеси ведення проєктів. 
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